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Solicitudes sobre proyectos acreditados

Nota: La solicitudes solo las puede realizar el Director del proyecto. Integrantes que no tienen rol
de director en el proyecto no pueden visualizar el menu Solicitudes.

Prorrogas

Pasos para Solicitar Prérroga sobre un Proyecto Acreditado
Paso 1 (Menu Solicitud -> Prérroga Proyecto):

Para solicitar una Prérroga de un proyecto debe ingresar al menu Prorroga Proyecto, como se resalta
en la Figura: Menu Solicitud de Prorroga de Proyecto.

Solicitudes | Informes

Alta Integrantes !
Baja Integrantes

Prorroga Proyecto

Baja Proyecto

Figura: Menu Solicitud de Prérroga de Proyecto

Al hacer clic en el Menu Solicitar Prérroga Proyecto (Figura: Menu Solicitud de Prérroga de
Proyecto) se visualizaran los Proyectos Acreditados en los cuales Usted es Director (La solicitud de
Prorroga solo la puede realizar el director del proyecto).

Paso 2 (Ingresar al Proyecto que desea realizar la solicitud de Prérroga)

Debe hacer clic en el boton Editar (Figura: Boton Editar Proyecto de Solicitar Prorroga) del
proyecto que desea solicitar Prorroga.

Soliciiudes > Prorroga Proyeclo

Columna Condicién Valor

Rol Integrante es igual a j Director j m
Titulo contiene 4 sgept m
Agregar filtro i Y Eirar | gk Limpiar

5 % A

Proyectos Acreditados

Codigo | Titulo | Fecha Inicio +v Fecha Fin -v‘ Integrante o] Clase | Estado

16/Q0002P1 PRUEBA SGCYT 07/04/2017 30/04/2020 Director: ESCALANTE - GUSTAVO Proyecto investigacion Acreditado J. Editar
Encontrado 1 registro

Figura: Botdn Editar Proyecto de Solicitar Prorroga

Paso 3 (Solicitar Prorroga del proyecto seleccionado):

Una vez que selecciona el proyecto se visualiza la pantalla de Prorrogas, donde se pueden ver los
detalles de las Prorrogas solicitadas sobre su proyecto si las tuviera y ademas puede solicitar una
Prorroga.

Para solicitar la Prorroga debe hacer clic en el boton Solicitar Prorroga, como se resalta en la
Figura: Boton Solicitar Prérroga de Proyecto




dicitudes > Prorroga Proyecto

PRUEBA SGCYT
07/04/2017 - 30/04/2020
GUSTAVO - ESCALANTE

No hay datos cargados
| (£ Solicitar Prorroga I

Q) volver

Figura: Botdn Solicitar Prérroga de Proyecto

Paso 4 (Cantidad de Meses que desea Prorrogar):

Luego se visualiza la pantalla con los detalles del Periodo de Ejecucion Actual del Proyecto y los
Datos de la Prorroga, donde debe ingresar la cantidad de meses que desea solicitar en el campo
Prorrogar y luego hacer clic en el boton Siguiente, como se puede ver a modo de ejemplo en la
Figura: Campo Cantidad de Meses a Prorrogar y botdn Siguiente en Solicitud de Prorroga.

Pantalla Prorroga

Periodo Ejecucion Proyecto

Fecha Inicio 0710472017

Fecha Fin 30/04/2020

Datos de la Prorroga

Figura: Campo Cantidad de Meses a Prorrogar y boton Siguiente en Solicitud de Prérroga

Paso 5 (Control de Cantidad de Proyectos que integra cada Investigador
de su Equipo):

Al hacer clic en el boton Siguiente se visualiza el Equipo de Proyecto y los datos de cada integrante

del proyecto (Figura: Integrantes de Equipo de Proyecto en Solicitud de Prérroga):

Rol del integrante: Especifica el Rol que ocupa el Integrante en el proyecto.

Integrantes: Se visualiza el apellido y nombre del Integrante.

Hs. Semanales: Cantidad de Horas que dedica al Proyecto.

Fecha de Alta: La fecha en que fue dado de Alta el Integrante. Puede ser la Fecha de inicio

del proyecto o si el integrante se incorpord al proyecto luego de iniciado figurara ésta

fecha.

e Nueva Fecha de Baja: Al solicitar la Prérroga el sistema calcula la nueva fecha de fin del
proyecto, ésta fecha es asignada como nueva fecha de baja a cada integrante que no se
encuentre dado de baja. En el caso de que el integrante esté dado de baja figurara la fecha
en la cual fue dado de baja.

e Excedido: En esta columna figura tildado el integrante que a la hora de asignar la Prorroga
se encuentra excedido en la cantidad de proyecto que integra actualmente.

e Cantidad en que participa: indica en la cantidad de proyectos que participa el investigador.

e Fue dado de Baja: Se encuentran tildados los integrantes que fueron dados de baja del
proyecto.

e Se Solicita baja: Se encuentra tildado si se solicitd la baja del integrante.

i



Pantalla equipo

Perlodo Ejecucion Proyecto

Fecha Inicio 01/01/2015
Fecha Fin 31122017 |
Fecha Fin Prorrogada  31/12/2018

Equipo de Proyecto
Rol Integrante Hs Semanales | Fecha Alta | Nueva Fecha Baja | Excedido i Cantidad [§ | Fue dado de Baja? | Se solicita baja

xilig = ALEJANDRO - SUCH 4 0101201 31122018 8 O 1 O u]

tgad - NORMA ELISA - GODOY 4 0102201f 31122018 [H O 1 8] o

CoDirector ~  MARIASILVIA - GIORGI 6 | 0101201 31122018 8 OO o | ) o

~  JORGE ARMANDO - MAIDANA 5 0101201f 3u122018 [F O 1 o o

v  JORGE LUIS - LOPEZ 5 | 0101201¢ (311222018 [ R 2 | " [m]

jad *  MARIA LAURA - VERGARA 10 0101201f 3u122018 [F R 2 4 m|

Cinvesigador  +  RAMIROSEBASTIAN-GALEANOCARRANO 5 | 0101201 31122018 [ @ 2 | -} o

r +  NORAH SILVANA - GIACOSA 15 0101201f (31122018 [f O 1 O O

nvestigado ~ CLAUDIA MARIELA - ZANG 5 0101201¢ 31122018 [ @ 2 5 (m]
S Antetor © Cancelar ||_Siguiente >

Figura: Integrantes de Equipo de Proyecto en Solicitud de Prérroga

Equipo de Proyecto
Raol Integrante Hs Semanales | Fecha Alta | Nueva Fecha Baja | Excedido | Cantidad [{ | Fue dado de Baja? | Se solicita baja
Auxiliar + ALEJANDRO - SUCH Ta o1muzo1f ainzzois 0 0O 1 ] O O
westigador ~  NOAMA ELISA - GODOY 4 010272015 311202018 | [F (m| 1 O m|
CoDirector ~  MARIA SILVIA - GIORGI 6 | 0101201f [3n2208 [0 O o | O ]
westigador = JORGE ARMANDO - MAIDANA s 01012015 31122018 [ (m | 1 O m|
nvestigador *  JORGE LUIS - LOPEZ 5 | 01o1201E [31n2e018 [ @ 2 | = |
nvestigadar v MARIA LAURA - VERGARA 10 | oozl [3unzzois [ 2 5 =]
nvestigador - RAMIRO SEBASTIAN - GALEANO CARRANO 5 | ‘0101201 [31122018 [ =3 2 | W |
Director ~  NORAH SILVANA - GIACOSA s | e T = e n 1 | O ]
nvestigador + CLAUDIA MARIELA - ZANG 5 | 0101201f (3122018 [0 0@ 2 | & 0
< Anterior ( Cancelas | Siguiente >

Paso 6 (Adjuntar Justificacion)

En el campo Adjuntar Justificacion (Figura: Campo Adjuntar Justificacion de la Pantalla Solicitud
de Prérroga) debe adjuntar un plan de trabajo en formato pdf.

ANALISIS DEL PROCESO DE MPLEMENTACION E IMPACTO CONTAELE ADMINISTRATIVO DE LA EXPERIENCIA PILOTO DE PRESUPUESTO PARTICIPATIVO EN LA CIUDAD DE POSADAS, MISIONE!

02017 - HH22019
LETIZIA MARIEL - PAPROCKI

Panlalia Justificacion

Justificacion y fecha de la Solicitud de prorroga

Adjuntar Justificacion

Examinar 1N se selecoiond un archivo.
Fecha de Solicitud (%) =

< Anterior e Guardar | () Cancelar

Figura: Campo Adjuntar Justificacion de la Pantalla Solicitud de Prérroga

Para adjuntar la Justificacion debe hacer clic en el boton seleccionar archivo o Examinar, localizar
el documento que desea subir y Aceptar la operacién (haciendo clic en el boton Aceptar) como se
muestra a modo de ejemplo en la Figura: Adjuntar Justificacion de Solicitud de Prorroga.



Subir archivo

tuces » Prorroga Proyecto 3
© Recientes 4 | Carpeta sin titulo Carpeta sin titulo »

ANALISIS DEL PROCESO DE

Carpeta perseqal nombre > __Tamaho—Modificado §
RTICIPATIVO EN LA CIUDAD DE POS/ ‘

Ve

010172017 - 31/1272019 Escritorio _Pl_ stificacion de Solicitud 6,5kB ‘Mf!bl
LETIZIA MARIEL - PAPROCK] |G IO
. - [ Documentos
stificacion y fecha de Ia Solicitud de ¢
3 Imagenes
Adjuntar Justificacion - —r
o | dd Mdsica
Examinar, N
= i a Videos
Focha de Solicitud (*) © ,
< Anterior i 2019
& saspi
B fnemads

Todos los archivos v
Canc;:::r)’ ] Abrir

—

Figura: Adjuntar Justificacion de Solicitud de Prorroga

Al adjuntar el documento se visualiza el nombre del documento cargado y la extension como se
resalta en la Figura: Archivo Justificacion de Solicitud de Prérroga cargado.

ANALISIS DEL PROCESO DE IMPLEMENTACION E IMPACTO CONTABLE ADMINISTRATIVO DE LA EXPERIENCIA
PARTICIPATIVO EN LA CIUDAD DE POSADAS, MISIONES
01/01/2017 - 31122019
LETIZIA MARIEL - PAPROCKI

Pantalia Justificacion

Justificacion y fecha de la Solicitud de prorroga

Adjuntar Justificacion
Examunar. Vustificacion de Solkcitud de Prorroga.pdi
Fecha de Solicitud (*) @ i)
< Anterior

Figura: Archivo Justificacién de Solicitud de Prérroga cargado

Paso 7 (Fecha de Solicitud)

En el campo Fecha de Solicitud debe ingresar la fecha en que desea solicitar la Prorroga, como se
puede ver a modo de ejemplo en la Figura: Campo Fecha de Solicitud de Prorroga.

ANALISIS DEL PROCESO DE IMPLEMENTACION E IMPACTO CONTABLE ADMINISTRATIVO DE LA EXPERIENCIA PILOTO DE PRESUPUESTO
PARTICIPATIVO EN LA CIUDAD DE POSADAS, MISIONES

0101/2017 - 31/1272019
LETIZIA MARIEL - PAPROCKI

Pantalla Justificaclon

Justificacion y fecha de la Solicitud de prorroga

Adjuntar Justificacion
Examinar. Justificacion de Solcitud de Prorroga.pdf

Fecha de Solicitud (*) | 01/12/2018 [

< Anterior b Guardar | @© Cancelar

Figura: Campo Fecha de Solicitud de Prérroga.




Paso 8 (Guardar la Solicitud de Prorroga):

Para enviar la solicitud de prorroga debe hacer clic en el botdn guardar como se resalta en la Figura:
Botdn Guardar de Solicitud de Prorroga.

ANALISIS DEL PROCESO DE IMPLEMENTACION E IMPACTO CONTABLE ADMINISTRATIVO DE LA EXPERIENCIA PILOTO DE PRESUPUESTO
PARTICIPATIVO EN LA CIUDAD DE POSADAS, MISIONES

0101/2017 - 31/12/2019
LETIZIA MARIEL - PAPROCKI

Pantalla Justificacion

Justificacion y fecha de la Solicitud de prorroga

Adjuntar Justificacion
Examinar. Justificacion de Solctud de Prorroga.paf

Fecha de Solicitud (*) 01/12/2019 i

< Anterior b Guardar | @ Cancela

Figura: Boton Guardar de Solicitud de Prorroga

Si en su equipo de proyecto no hay integrantes excedidos en la cantidad de proyectos que integra, y
su proyecto no ha superado la cantidad de prérrogas que puede solicitar el sistema informara que la
solicitud fue enviada correctamente a la Secretaria y queda pendiente de resolucion (Figura:
Mensaje de confirmacion de envio de Solicitud de Prorroga).

Informacion O

@ La prorroga se ha efectuado correctamente. Queda
pendiente la resolucion de aprobacion por parte de la
Secretaria de Investigacion correspondiente.

Aceptar

Ifigura: Mensaje de confirmacién de envio de Solicitud de Pr()rrogé

Inconvenientes al querer enviar una solicitud de Prérroga

Investigadores Excedidos en la cantidad de Proyectos que integran:

Si en su equipo de proyecto posee investigadores que estan excedidos en la cantidad de proyectos
que integran, el sistema permite enviarle una solicitud de baja a dichos investigadores, para luego
de atendida la baja por parte del investigador se pueda continuar con la solicitar la Prorroga del
proyecto.

Para enviarle la Solicitud de baja al investigador excedido debe hacer clic en el bot6n Solicitar baja,
como se visualiza en la Figura: Campo Excedido y Boton Solicitar Baja.

| Hs Fecha Nueva Fecha Cantidad en que Fue dado de | Se solicita
: Rol Integrante Semanales | Alta Baja Participa Baja? baja
Adscripio ¥ ARIEL ALEJANDRO - ACUNA 10 01017201« 3112201 = 2 o ()

Figura: Campo Excedido y Botdn Solicitar Baja




Al hacer clic en el botdon Solicitar Baja se visualiza el mensaje de confirmacion de baja de
integrante. Para confirmar el envio de la solicitud de baja del integrante debe hacer clic en el botén
Aceptar, como se resalta en la Figura: Mensaje de Confirmacion de Baja de integrante.

iEsta seguro de solicitar la baja?

Cancelar Aceptar

Figura: Mensaje de Confirmacion de Baja de integrante

Al enviar la solicitud de Baja se visualiza tildado el campo Se solicita Baja, como se resalta en la
Figura: Solicitud de Baja enviada.

—————— ———— Aememne.  memamnes DAl —

Equipo de Proyecto
Hs Fecha Nueva Fecha Cantidad en que Fue dado de | Se solicita
Rol Integrante Semanales  Alta Baja Excedido Participa Baja? baja
CoDirector +  CLAUDIA MARCELA - MENDEZ 20 01012014, 31127201 -8 w 2 | O w
Adscripio v LEANDRO EZEQUIEL- SANTACRUZ 10 0101201¢ 31121201 74 O 0 [m} 5]

Igigura: Solicitud de Bajahenvia.da.

Al enviar una solicitud de baja el sistema informa por correo al investigador que debe atender su
solicitud de baja ingresando al sistema. Ver: Solicitudes Usuario Investigador

Nota: Si el integrante que esta excedido es el director del proyecto, al solicitar la baja el sistema

informa mediante un mensaje de Error que no se puede dar de baja al director del proyecto,
Figura: Mensaje de Error de Solicitud de baja del Director del Proyecto).

Se han encontrado los siguientes problemas: I

) Mo puede solicitar su baja como director del proyecto. Se
| solicita por favor controle todos los proyectos en los cuales I

participa (puede hacerlo en el Menu Proyectos—=Mis
Proyectos). Puede solicitar la baja en cualquier otro
proyecto que no este como director.

Aceptar

e R
Figura: Mensaje de Error de Solicitud de baja del Director del Proyecto

Limite en la cantidad de Prérrogas solicitadas:

Al ingresar al menu solicitud de prérrogas el sistema visualiza las Prorrogas que se otorgaron al
proyecto, como se puede ver en la Figura: Prérroga Asignada a un proyecto.



Prorrogas
Exka
Cantidad meses »+ Resolucion - |

12 Ver

Ercontrado-tregstro

@ Solicitar Prorroga

Q) volver
Figura: Prorroga Asignada a un proyecto

Al hacer clic en el boton Solicitar Prorroga (Figura: Boton Solicitar Prérroga) el sistema informa
que no puede solicitarse la Prorroga mediante el mensaje como se puede ver en la Figura. Mensaje
Limite de solicitud de Prorrogas.

= A
Cantidad messs «# Resolucion aw
12
Enconirado 1 registro

[P Sclicitar Frorroga

) Yelver

Figura: Botdn Solicitar Prérroga

Informacion

0 Ya ha solicitado la cantidad de prorrogas permitidas

Aceptar

Figura. Mensgje Limite de solicitud de Prorrogas

Prorrogas Extraordinarias

Pasos para Solicitar Prérroga Extraordinaria sobre un Proyecto
Acreditado
¢ En qué situacion se puede solicitar una Prorroga Extraordinaria?

Debido a la situacion particular que esta viviendo el pais (Pandemia por Covid-19), se contempla de
manera EXTRAORDINARIA un pedido de PRORROGA para aquellos proyectos que asi lo
consideren. Este pedido es por Unica vez y no se contabilizara dentro de las prorrogas previstas en la
reglamentacion vigente (Ordenanza 082/16).

La prérroga Extraordinaria sera de 12 meses, por Unica vez y excluyente para la presentacion de
nuevos proyectos.

Para solicitar la prorroga extraordinaria debe seguir los siguientes pasos:



Pasos para solicitar una Prorroga Extraordinaria:
Paso 1 (Menu Solicitud -> Préorroga Proyecto):

Para solicitar una Prérroga Extraordinaria de un proyecto debe ingresar al menu Prérroga Proyecto,
como se resalta en la Figura: Menu Solicitud de Prorroga de Proyecto.

Tesis | Solicitudes | Informes

Alta Integrantes !
Baja Integrantes

Prorroga Proyecto

Baja Proyecto

Figura: Menu Solicitud de Prorroga de Proyecto

Al hacer clic en el Menu Solicitar Prérroga Proyecto (Figura: Menu Solicitud de Prérroga de
Proyecto) se visualizaran los Proyectos Acreditados en los cuales Usted es Director (La solicitud de
Prorroga solo la puede realizar el director del proyecto).

Paso 2 (Ingresar al Proyecto que desea Solicitar la Prérroga
Extraordinaria)

Debe hacer clic en el boton Editar (Figura: Boton Editar Proyecto de Solicitar Prorroga) del
proyecto que desea solicitar Prorroga.

Solicitudes > Prorroga Proyecto

Columna Condicién Valor
Rol Integrante

es igual a j Director :I m

Titulo contiene j sgeyt m

Agregar filtro j Y Eiltrar | gy Limpiar

Proyectos Acreditados

5 % Ar

Codigo v Titulo «~ Fecha Inicio «~ Fecha Fin .v‘ Integrante av| Clase v Estado av

16/Q0002P1 PRUEBA SGCYT 07/04/2017 30/04/2020 Director: ESCALANTE - GUSTAVO Proyecto investigacion Acreditado J/. Editar
Encontrado 1 registro

Figura: Boton Editar Proyecto de Solicitar Prérroga

i

Paso 3 (Solicitar prorroga del proyecto seleccionado):

Una vez que selecciona el proyecto se visualiza la pantalla de Prorrogas, donde se pueden ver los
detalles de las prérrogas solicitadas sobre su proyecto si las tuviera, como puede ver a modo de
ejemplo en la Figura: Prorrogas asignadas a un proyecto.

ENRIQUE JORGE - DESCHUTTER

= Ar
| Cantidad meses uv| Facha Solictud uv| Extraordinaria | Justificacion av| Sin efecto uv| Resolucion av|
12 11/08/2020 B Descargar NO |
Encontrado 1 regetic
Solicitar Prorroga Extraodinaria | [E) Solicitar Prorroga |
Q) Volver

Figura: Prérrogas asignadas a un proyecto

Para solicitar la Prorroga Extraordinaria debe hacer clic en el botdén Solicitar Prérroga
Extraordinaria, como se resalta en la Figura: Botdn Solicitar Prérroga Extraordinaria.



PARA CA s NSTON
01/09/2015 - 31/12/2017

MARIO ROBERTO - ROSENBERGER

Il () Solicitar Prorroga Extraodinaria ‘I () Solicitar Prorroga
}

Figura: Boton Solicitar Prérroga Extraordinaria

Paso 4 (Cantidad de Meses que desea Prorrogar):

Luego se visualiza la pantalla con los detalles del Periodo de Ejecucion Actual del Proyecto y los
Datos de la Prorroga, donde debe ingresar la cantidad de meses que desea solicitar en el campo
Prorrogar y luego hacer clic en el boton Siguiente, como se puede ver a modo de ejemplo en la
Figura: Campo Cantidad de Meses a Prorrogar y boton Siguiente en Solicitud de prérroga.

Pantalla Prorroga

Fecha Inicio 07/04/2017
Fecha Fin 30/04/2020

Datos de la Prorroga

Figura: Campo Cantidad de Meses a Prorrogar y boton Siguiente en Solicitud de Prérroga

Paso 5 (Control de Cantidad de Proyectos gue integra cada Investigador
de su Equipo):

Al hacer clic en el boton Siguiente se visualiza el Equipo de Proyecto y los datos de cada integrante
del proyecto (Figura: Integrantes de Equipo de Proyecto en Solicitud de Prérroga):

e Rol del integrante: Especifica el Rol que ocupa el Integrante en el proyecto.

e Integrantes: Se visualiza el apellido y nombre del Integrante.

e Hs. Semanales: Cantidad de Horas que dedica al Proyecto.

e Fecha de Alta: La fecha en que fue dado de Alta el Integrante. Puede ser la Fecha de inicio
del proyecto o si el integrante se incorpord al proyecto luego de iniciado figurara ésta
fecha.

e Nueva Fecha de Baja: Al solicitar la Prorroga el sistema calcula la nueva fecha de fin del
proyecto, ésta fecha es asignada como nueva fecha de baja a cada integrante que no se
encuentre dado de baja. En el caso de que el integrante esté dado de baja figurara la fecha
en la cual fue dado de baja.

e Excedido: En esta columna figura tildado el integrante que a la hora de asignar la Prérroga
se encuentra excedido en la cantidad de proyecto que integra actualmente.

e Cantidad en que participa: indica en la cantidad de proyectos que participa el investigador.

e Fue dado de Baja: Se encuentran tildados los integrantes que fueron dados de baja del
proyecto.

e Se Solicita baja: Se encuentra tildado si se solicitd la baja del integrante.




Pantalla equipo

Perlodo Ejecucion Proyecto

Fecha Inicio 01/01/2015
Fecha Fin 31122017 |
Fecha Fin Prorrogada  31/12/2018

Equipo de Proyecto
Rol Integrante Hs Semanales | Fecha Alta | Nueva Fecha Baja | Excedido i Cantidad [§ | Fue dado de Baja? | Se solicita baja

xilig = ALEJANDRO - SUCH 4 0101201 31122018 8 O 1 O u]

tgad - NORMA ELISA - GODOY 4 0102201f 31122018 [H O 1 8] o

CoDirector ~  MARIASILVIA - GIORGI 6 | 0101201 31122018 8 OO o | ) o

~  JORGE ARMANDO - MAIDANA 5 0101201f 3u122018 [F O 1 o o

v  JORGE LUIS - LOPEZ 5 | 0101201¢ (311222018 [ R 2 | " [m]

jad *  MARIA LAURA - VERGARA 10 0101201f 3u122018 [F R 2 4 m|

Cinvesigador  +  RAMIROSEBASTIAN-GALEANOCARRANO 5 | 0101201 31122018 [ @ 2 | -} o

r +  NORAH SILVANA - GIACOSA 15 0101201f (31122018 [f O 1 O O

nvestigado ~ CLAUDIA MARIELA - ZANG 5 0101201¢ 31122018 [ @ 2 5 (m]
S Antetor © Cancelar ||_Siguiente >

Figura: Integrantes de Equipo de Proyecto en Solicitud de Prérroga

Equipo de Proyecto
Raol Integrante Hs Semanales | Fecha Alta | Nueva Fecha Baja | Excedido | Cantidad [{ | Fue dado de Baja? | Se solicita baja
Auxiliar + ALEJANDRO - SUCH Ta o1muzo1f ainzzois 0 0O 1 ] O O
westigador ~  NOAMA ELISA - GODOY 4 010272015 311202018 | [F (m| 1 O m|
CoDirector ~  MARIA SILVIA - GIORGI 6 | 0101201f [3n2208 [0 O o | O ]
westigador = JORGE ARMANDO - MAIDANA s 01012015 31122018 [ (m | 1 O m|
nvestigador *  JORGE LUIS - LOPEZ 5 | 01o1201E [31n2e018 [ @ 2 | = |
nvestigadar v MARIA LAURA - VERGARA 10 | oozl [3unzzois [ 2 5 =]
nvestigador - RAMIRO SEBASTIAN - GALEANO CARRANO 5 | ‘0101201 [31122018 [ =3 2 | W |
Director ~  NORAH SILVANA - GIACOSA s | e T = e n 1 | O ]
nvestigador + CLAUDIA MARIELA - ZANG 5 | 0101201f (3122018 [0 0@ 2 | & 0
< Anterior ( Cancelas | Siguiente >

Paso 6 (Adjuntar Justificacion)

En el campo Adjuntar Justificacion (Figura: Campo Adjuntar Justificacion de la Pantalla Solicitud
de Prérroga) debe adjuntar un plan de trabajo en formato pdf.

ANALISIS DEL PROCESO DE MPLEMENTACION E IMPACTO CONTAELE ADMINISTRATIVO DE LA EXPERIENCIA PILOTO DE PRESUPUESTO PARTICIPATIVO EN LA CIUDAD DE POSADAS, MISIONE!

02017 - HH22019
LETIZIA MARIEL - PAPROCKI

Panlalia Justificacion

Justificacion y fecha de la Solicitud de prorroga

Adjuntar Justificacion

Examinar 1N se selecoiond un archivo.
Fecha de Solicitud (%) =

< Anterior e Guardar | () Cancelar

Figura: Campo Adjuntar Justificacion de la Pantalla Solicitud de Prérroga

Para adjuntar la Justificacion debe hacer clic en el boton seleccionar archivo o Examinar, localizar
el documento que desea subir y Aceptar la operacién (haciendo clic en el boton Aceptar) como se
muestra a modo de ejemplo en la Figura: Adjuntar Justificacion de Solicitud de Prorroga.
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Subir archivo

tuces » Prorroga Proyecto 3
© Recientes 4 | Carpeta sin titulo Carpeta sin titulo »

ANALISIS DEL PROCESO DE

Carpeta perseqal nombre > __Tamaho—Modificado §
RTICIPATIVO EN LA CIUDAD DE POS/ ‘

Ve

010172017 - 31/1272019 Escritorio _Pl_ stificacion de Solicitud 6,5kB ‘Mf!bl
LETIZIA MARIEL - PAPROCK] |G IO
. - [ Documentos
stificacion y fecha de Ia Solicitud de ¢
3 Imagenes
Adjuntar Justificacion - —r
o | dd Mdsica
Examinar, N
= i a Videos
Focha de Solicitud (*) © ,
< Anterior i 2019
& saspi
B fnemads

Todos los archivos v
Canc;:::r)’ ] Abrir

—

Figura: Adjuntar Justificacion de Solicitud de Prorroga

Al adjuntar el documento se visualiza el nombre del documento cargado y la extension como se
resalta en la Figura: Archivo Justificacion de Solicitud de Prérroga cargado.

ANALISIS DEL PROCESO DE IMPLEMENTACION E IMPACTO CONTABLE ADMINISTRATIVO DE LA EXPERIENCIA
PARTICIPATIVO EN LA CIUDAD DE POSADAS, MISIONES
01/01/2017 - 31122019
LETIZIA MARIEL - PAPROCKI

Pantalia Justificacion

Justificacion y fecha de la Solicitud de prorroga

Adjuntar Justificacion
Examunar. Vustificacion de Solkcitud de Prorroga.pdi
Fecha de Solicitud (*) @ i)
< Anterior

Figura: Archivo Justificacién de Solicitud de Prérroga cargado

Paso 7 (Fecha de Solicitud)

En el campo Fecha de Solicitud debe ingresar la fecha en que desea solicitar la prérroga, como se
puede ver a modo de ejemplo en la Figura: Campo Fecha de Solicitud de Prorroga.

ANALISIS DEL PROCESO DE IMPLEMENTACION E IMPACTO CONTABLE ADMINISTRATIVO DE LA EXPERIENCIA PILOTO DE PRESUPUESTO
PARTICIPATIVO EN LA CIUDAD DE POSADAS, MISIONES

0101/2017 - 31/1272019
LETIZIA MARIEL - PAPROCKI

Pantalla Justificaclon

Justificacion y fecha de la Solicitud de prorroga

Adjuntar Justificacion
Examinar. Justificacion de Solcitud de Prorroga.pdf

Fecha de Solicitud (*) | 01/12/2018 [

< Anterior b Guardar | @© Cancelar

Figura: Campo Fecha de Solicitud de Prérroga.
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Paso 8 (Guardar la Solicitud de Prorroga Extraordinaria):

Para enviar la solicitud de prorroga debe hacer clic en el botdn guardar como se resalta en la Figura:
Botdn Guardar de Solicitud de Prorroga.

ANALISIS DEL PROCESO DE IMPLEMENTACION E IMPACTO CONTABLE ADMINISTRATIVO DE LA EXPERIENCIA PILOTO DE PRESUPUESTO
PARTICIPATIVO EN LA CIUDAD DE POSADAS, MISIONES

0101/2017 - 31/12/2019
LETIZIA MARIEL - PAPROCKI

Pantalla Justificacion

Justificacion y fecha de la Solicitud de prorroga

Adjuntar Justificacion
Examinar. Justificacion de Solctud de Prorroga.paf

Fecha de Solicitud (*) 01/12/2019 i

< Anterior b Guardar | @ Cancela

Figura: Boton Guardar de Solicitud de Prorroga

Si en su equipo de proyecto no hay integrantes excedidos en la cantidad de proyectos que integra, y
su proyecto no ha superado la cantidad de prérrogas que puede solicitar el sistema informara que la
solicitud fue enviada correctamente a la Secretaria y queda pendiente de resolucion (Figura:
Mensaje de confirmacion de envio de Solicitud de Prorroga).

Informacion O

@ La prorroga se ha efectuado correctamente. Queda
pendiente la resolucion de aprobacion por parte de la
Secretaria de Investigacion correspondiente.

Aceptar

Ifigura: Mensaje de confirmacién de envio de Solicitud de Pr()rrogé

Inconvenientes al querer enviar una solicitud de Prérroga

Investigadores Excedidos en la cantidad de Proyectos que integran:

Si en su equipo de proyecto posee investigadores que estan excedidos en la cantidad de proyectos
que integran, el sistema permite enviarle una solicitud de baja a dichos investigadores, para luego
de atendida la baja por parte del investigador se pueda continuar con la solicitar la Prorroga del
proyecto.

Para enviarle la Solicitud de baja al investigador excedido debe hacer clic en el bot6n Solicitar baja,
como se visualiza en la Figura: Campo Excedido y Boton Solicitar Baja.

| Hs Fecha Nueva Fecha Cantidad en que Fue dado de | Se solicita
: Rol Integrante Semanales | Alta Baja Participa Baja? baja
Adscripio ¥ ARIEL ALEJANDRO - ACUNA 10 01017201« 3112201 = 2 o ()

Figura: Campo Excedido y Botdn Solicitar Baja
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Al hacer clic en el botdon Solicitar Baja se visualiza el mensaje de confirmacion de baja de
integrante. Para confirmar el envio de la solicitud de baja del integrante debe hacer clic en el botén
Aceptar, como se resalta en la Figura: Mensaje de Confirmacion de Baja de integrante.

iEsta seguro de solicitar la baja?

Cancelar Aceptar

Figura: Mensaje de Confirmacion de Baja de integrante

Al enviar la solicitud de Baja se visualiza tildado el campo Se solicita Baja, como se resalta en la
Figura: Solicitud de Baja enviada.

—————— ———— Aememne.  memamnes DAl

Equipo de Proyecto
Hs Fecha Nueva Fecha Cantidad en que Fue dado de | Se solicita
Rol Integrante Semanales  Alta Baja Excedido Participa Baja? baja
CoDirector +  CLAUDIA MARCELA - MENDEZ 20 01017201, 311272010 =] 2 | o [~
Adscripto v LEANDRO EZEQUIEL- SANTACRUZ 10 0101201¢ 3112201 3 (| 0 0 [u]

Igigura: Solicitud de Bajahenviada.

Al enviar una solicitud de baja el sistema informa por correo al investigador que debe atender su
solicitud de baja ingresando al sistema. Ver: Solicitudes Usuario Investigador

Nota: Si el integrante que esta excedido es el director del proyecto, al solicitar la baja el sistema
informa mediante un mensaje de Error que no se puede dar de baja al director del proyecto,
Figura: Mensaje de Error de Solicitud de baja del Director del Proyecto).

Se han encontrado los siguientes problemas: 2 I

) Mo puede solicitar su baja como director del proyecto. Se
| solicita por favor controle todos los proyectos en los cuales I

participa (puede hacerlo en el Menu Proyectos—=Mis
Proyectos). Puede solicitar la baja en cualguier otro
proyecto que no este como director.

Aceptar

e R
Figura: Mensaje de Error de Solicitud de baja del Director del Proyecto
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