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VISTO: Bl Despacho de lo Comisidn de Regiomento referida al Reglimenio de
Funcionamienta comespondiente ¢ la Biblictecs de Io Facullad de Ciencias Eoresiale W
Escuela Agrofécnica. v
CONSIDERANDO:

QUE este Reglomente permitird mgjorar la cafdad en lo prestacion de los
sarvicios @ los usuarios de esfa regicnal.

QUE |lo propuesic ha sido analizade d= maonera exhaustiva con personal de g
Bibfoteca y cuenta con Despacho favorokle por parte de lo Comisisn de Reglomenio,

QUE &l temg ha sido frofade v cprobodo por unanimidod en la &° Sesion
Crdinario de fecha (03 de Diclembre del Afo 2000,

Por Ello:
El CONSEJO DIRECTIVO de ia
FACULTAD de CIENCIAS FORESTALES
RESUELVE

ARTICULOT™: ACEPTAR e Despocho de o Comigion de Regioments ¥ en consecuencio
AFPROBAR el Feglomenfo de Funcionomienio comespondienie de o Bibfiateca de io
Focultod de Ciencios Forestoles v Escueia Agrotdenica de 1o Regional de Eldorado, talcual
=& deicia en el ANEXD | de |o presenie Resolucidn,

AETMICULD 3% ESTABLECER que pora los préstamics de |lbros ¥ oirgs frdmlies en ibllotecy, se
ceperd presentar ef Cornet gue lo hobilile comao tol,

ARMICULO 3°: NOTIFCAR o 5. Decono a los fines establacides en gl Arfie
Crdenonza H.C.5. N° 001 /7,

RTI : REGISTRAR. COMUNICAR, Naofificar. Cumphido, ARCHIVAR,
BES 1 DN 11709 - f
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Dejo exmresa cordiande gue en o fech 12 1omé coradrien's oe o Basiosiss NF H7/0% del Hararabie
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE MISIONES
FACULTAD DE CIENCIAS FORESTALES
ESCUELA AGROTECNICA ELDORADO
BIELIOTECA REGIONAL ELDORAD

REGLAMENTO DE PRESTAMOS DE
LA BIBLIOTECA REGIONAL ELDORADO
CAPITULO T Consideraciones ganerales.
CAPITULO II: Inscripeion de los useanos,
CAPITULC II: Be la parmanencia
CAPITULD IY: Del préstamos de obras,
CAPITULO V! Reserva de libros
CAPITULO VI: De las Renovacionss de Libros
CAPITULO VIE De préstames de obrag de libros de Referancia v hbros Unscos.
CAPITULO VIIL: De la Sala Multimedia
CAPITULO IX Rémmen disciplinario para e usuano.
CAPITULO X: De! Persenal de la blioteca
CAPITULD XT: Disposiciones generales.

ANEXOR: Formulanos “A™ vy = B

CAPITULD I: Consideraciones generales

Aril- La Biblioteca de la Faculted de Ciencias Forestales, en adelante FCF v Escucla
Agrovécnica Eldorade, en adelante EAE, en su caracter de Biblicteca Universiana, permitira
¢l aceeso a sus servicios & toda persona que acredite su identidad ¥ se COMPromela & FESpalar
in presente Reglamentacion.

Art 2.- El material sera consuliado conforme al sistema de préstamo vigente (Cap. V. V, V1 ¥
VI
Art 3.- En tazdn de que su organizacion preve depositos de muierial. se e permibra el acceso

a guisnes demuesiren fehacientemenic su necesidad de consulta directa. para ko cual se exigira
la guarda de accesorios personales (portafolios, carteras, libros, etc ), debiendolos dejar en la
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tw::'c'l;l_dn. préstames. En caso de que la infroduccicn de libras, cuaderncs o carpelas ses
necesarta para la consulia gue deben reglizar e deyara constancis an dicha seccidn

Art4- Los préstamos, FEROVACiones v reétervas son nersonales e intransfaribiag,

ArL3.- Fl lapso de préstamo 3 domicilio serd da 7 (siate) diss corridos, En caso de libros con
ejemplares con ung cantidad menor a dlcuatra), los préstamios oscilardn de 1 a4 dies an
furition de la demanda

Ar6- Las devoluciones deberdn realizarse el dia ¥ & la hora indicada oportunamente por ia
biblioleca. sin necesidsd due esta recusrde @ los bemeficigrios el vencimiento de los
préstamos

Ar.7- El derecho de cada lecior, 1ermina donde comuenza el del otro. motivo por e cual,
guardard debido  respeto & que se evidenciars en |n conservacion del matarial, en ef silencio
dentro de la sala de lectura evitando toda actitud que afecte la concentracion en la consulte
lectura v/'o estudio,

Art 8- Para abandonar la sala de lectura, o lectar deherd restituir los gjemplares dnicos v/o los
libros de sala que se le havan facilitdo = préstamo para su consulty,

Am 8- El perscnal o responsabla de la biblioteca que se encuentre a2 ciargo al momendo dal
préstamo serd el responsable del estricio cumplimiento de este REGLAMENTO.,

CAPITULO 11: De los usuarios:

Art, 10- A los efectos de la inseripoion, se considerarin las sigurentes eategorias

a) Usuarles Ordinarios: alumnos, docentes, investigadores v no-docentes dels FOE v EAE.
b)Usuarios Transitorios: avudantes'adscnplos, contratsdos, pasantes v becado: cuva
condicion seed a térming hasta cuando cadugue su relacion con las Instituciones.

cilsuarios Especiales: msttuciones, ciledrss de la FCF v EAE, egreeados, AS0CIACIONES,
entidades oficiales o prvadas vineulados a la Facyultad de Ciencias Forsstales & través de
convenios aspecificos

d)Usuarios Externos uvsuanios potenciales de la Comunidad en general.

ATL L1~ Los usuarios en sus diferentes calegorias, deberan ragisirar su inscripoion como (al,
debiende para ellg:

a) Completar las fichas de inscripeidn e ident:dad del lector, comprometiéndose a
su actualizscion amal sin perjuicie de su obligacion hacerlo. cada vez que
varien, los datos consignados, especialmentz. los cambios de domicilio,

b) Preserdar 2 (dos) fotos camet.

¢} Los Usuarios transitorios: Podrén solicitar & Carnet preésentando  unn
“Cenificacion de Servicios™ firmada por la sutoridad correspondiente del
sector Persenal /Adminisrative, donde conste e términe de sy designacion

d) Los Usuarios especiales/Tnstituciones . Ussarios Especiakes/Chitedrus,
ademis de cumplimentar con los puntos anteriorss, deberan firmar wn acla de
compromiso de cuidado ded material de préstamn, que se anexa al reglamento
como Formulario “A™ valide duramie ef ciclo lectivo debiendo renovar la
solicitud anualmenle.
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&) Los Usuarios EspeclalesEgresados deberdn rellanar ¢l Formulario “B” +
Freseniar un gamni2 que tenga dependencia con la FCF o EAE que ses
poseedor del Camet de la Bibliotaca Regional
01 Los Usuarios Esperisles/ Egresados deberan actiualizar datos dal Enrante v
renovar el carmet en forma snugl
2} Los Usuanios Fxternos debaran dejar un documento personal que scredite sy
identidad an el mostrador de Prastamas para hacer usa del matenial tnicamene
Ensala
Art,12- La Biblioteca mantandra actuahzade su registro de usuarios asentind ose en & mismo
les novedades que remitan & ambas instituciones a traves de |as dependencias académicas,
admmistrativas v direccién de sscuela

CAPITULO III: De Ia Fermanencia

Art 13- El horaric de atencién gl publico serd, de Lunes a viernss de THz o 19,30 he v sabados da 7
12 hs,

Art 14- El personal de la biblioteca podra hacer observaciones al usuario sohee su comportamisnta
en le misma

Art 13- La Biblioteca no se hace responsable por perdidas materiales o econdmicas o por dejar
objetos en abandono an [ sala

CAPITULO I'V: Préstamas de Ohiras,

Art 16-Segin |a forma v durscion del préstamo se consideraran (ras variantas:
&) Pristamo domieiliario comin
b} Préstamo en sala de lecturs
b) Extraordinarios,

An.17- El préstamo domicilizrio comim comprendeara los siguientes servicios:
u 1 dia depréstamo para los libros internos.

* a7 dias depréstamo para libros externos
Se considerard préstamo en sala de lectura aquel en ef cual el uswario solicita el préstamo de
una obrg para su use en sala de lectura segln lo estipulado en el articulo 25,
S2 considesard  préstamo extraordinario, aquel gue sobrepasa los 7 (s1ete} dias, v serd
realizado (nicamente en sityacion que emane de una auiorizecion especial de la auloridad
proxima supérior ¥ siempre que la demanda del material lo permitz

An 18- Una vez retirade o matenal an presiamo extraordinario, la responsahilidad de sa
ENENENIENTO ¥ CONSErvacion come por cuents v rigsgo de Iz entidad. catedra o depaniamento
solicitante v del responseble del Carnes que figura en el comprobasie emitide por la
bibhsteca




Art 1%~ Pare hacer uso del servicio de préstamo en sala de leciurs, deberd acreditar Ia
wdentidad v &l compromiso formal de respeter ¢! Replamento especialmente en 1o referents al
comportamients v censervacion del material En caso de usuarios extemnos debers ademis
dejar un documento que acredite su identidad en secior préstamos,

Art. 20- Para hacer uso del servicio de préstamo domicilisrio. come asi tambiéa del préstamo
individual deberd neceseriamente registrar su inscipeidn como wsuario, satisfaciende los
requisites exigides por el sistema de préstamo en vigencia v comprometiéndose a observar 1a
raglamentacion de Biblicteca,

Art21- En caso de Préstamo Domicilisno Comin, podran retirarse UNICAMENTE aguellas
obras de facil reposicion v que exista en Biblioteca mas de un ejemplar,

Art.22- Las obras de referencia, ejemplares fmicos {con iz levenda: EJEMPLAR UNICO™),
ediciones agotadas, colecciones v manuales, NO PODRAN ratirsrse bajo las modalidedes de
esle servicio. Esios materiales podrén prestarse a los alurmnos dricamente EN SALA v o los
docentes sepin af art 32

Art.23- La Biblioteca implementard préstamo extraordinario en visperes de feriados v PECESD
académico, mencionando en cada ocasidn, la inielacion v finslizacion de los MISMOS, Como
asi también lms condiciones de acuerdo al calendario académico de cada institucian
respatando el misme v sus modificaciones avaladas por Conselo Directive o autoridades
compelentes.

Art.24- Cada lector podrd tener en su poder hasta 3 (mes) obras, sin peguicio de que
siluaciones especiales contemplen la posibilidad de ser ampliade el nimera, en razén ds
mvestigacton. v trabajos, que se encuentren afectades 8 actvidades institucionales

At 25- Dentre deél Pristame domicilianio, se encuentran tambisn los libros gue son sellados o
rotulades con el texte: SALA DE LECTURA. Comprenden aguellos. que habiendo varios
ejempleres, debiera quedar ung con dicho rotlo para consulta en SALA de lectura, El periodo
de présiamos de estos libros serd el que medie entre L{uns) hora antes del cierre ded servicio
de préstamo (para el retiro de obras) v hasta 1 (una) posterior ai horaric de apernera del dia
sigurente {para la devolucion) debiendo guedar dicho gjemplar dentro de Bibliotecs

A1t .26- En la oportunidad de su devolucidn 1a Biblinteca controlard el reintagre total de jas
obras v su-estado de conservacidn, Cuande el periodo de préstamo sea mavor & 30 (treintn)
dias, la Bibhoteca podrd realizer fiscalizaciones penddicas. En ambos casos al detectarse
alguna  iregulerided, podrd disponer medidas tendiendo 2 preservar @ patrimonio
bibliegrafico.
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CAPITULO V: Reservas de libros

AM.27- Para los materiales de mavor demanda se habilitard un servicio de reservas que estard
regido cunforme al sistema v [8s siguientes normas:

d} Agotadas fas obras de préstamos comunes, el lector solicitard su mscripcidn en la regerva
de la obra requenda.

b¥ La fecha de reserva serd aquella en la que se realice ia devolucisn del rhaterial,

c} La reserve tzndra valider hasta 24 he. despugs que el matarial hayva entrado a bibliotsca

@} No se reservard matenales 1 quienss tangan los mismos en PTSEmo & 5u cargo.

et Libros con diferantes adiciones o partes. 81 al usuaro que wviere prestedo uno de ellos
podrd resarvar otra edicidn de la misma obra de acuerdo 8 la demands v al comenido de los
ISmes,

1) Los usuarios que estén sancionados no podran realizar reseryas

£) 5¢ podran realizar reservas vis electrémica o algin otro sistema.

b} e podrin reservas los libros de sala v Gnicos en el sistemna habilitade a tal efecto. con un
tia de anticipacion ¥ dejando constancia de la hora o ser utilizado.

1) La administracion de la biblioteca implementars un sistema de préstamo para los libros
infernog o dnicos por rotacion de usuario segun la lisa de espera v prioridad para el tumo
mafiang de Shs. 213 hs. v para el tumo terde de 13 he, a 17.30 he

CAPITULO VI: De iz Renovacién de los Pristamas

Art 28- Tode préstamo podri ser renovado siempre que no exists reserva de otro leclor

Art.29- A los efectos de la renovacion, serd indiepensahle la presentacidn del matersal an préstame
v 2l camet correspondients

CAPITULG VII: Del préstamo de obras de libros de Referencia y Libros finicos

An. 300~ Toda persona que acredits su identidad v se comprometa a respetar el reglamento de
‘@ Biblioteca, especialmente los referidos a comporiamiento v conservacién del material
posira hacer uso de todo =i fondo bibliografico imprese v no imprese de la bibdioteca

Art31- Las publicaciones periddicas, folletos ¥ revistas se facilitardn segin ol régimen de
préstamo domuciliario para libros “INTERNOS O DE SALA" (1 dia). El préstamo a lag
catedras. depantamentos, gabinetes de investigacion, ele. se hard con amtorizacion expresa de
la Direccidn o personal 2 cargo, quien evaluard en cada caso cusndo el periodo de préstame
supere las 24 hs.

Ar 32- Les Obras de referencia libros (nicos v maleriales especiales se facilitarin en
presiamo tnicamente gl cuerpo docente dusante ¢l dictado de claze de clase del diz en curso.
cuando stz asi Jo justifique como recurso diddchico




Art33- Los trabajos Finales de graduacion, Tesis, Imegradoras, Pasantias se facilitardn en
préstamo con el mecanismo similar al de Jos “Ejemplares Unicos™ v se regirdn de acuerds a
las normas legales de derecho de auter

CAPITULO VIIL: De la sala moltimedia ¥ de lns salss de lecturas

An.34- La sale multimedia serd utilizada por la comunidad univarsilaria previa presentacion del
camet de usuario

Ar.33- Se habilitia un sistema de reservas, cuva finalidad serd establecer af usn de las miaquinas
con modehdad de mseripeidn, reserva v lista de sspers.

Art.36- 5010 se podrd lener acceso & la maguing que se solicita durants una hora al dia. 8i no o512
&n uso o no hubiere nadie en lista de espers, se podra volver @ utilizar Is mierms

Art 37- El usuario que no se presentare en log primigros 10 minutos del umo pierde su derecho.

Am.38- Le finalidad pars lz cual se admitird ef uso de las compuladoras es obtener informacion a
treves de Intemel, hacer resimenes, trabajes practicos, efc gue  fengan camcter claraments
acadérmico,

Art.39- Por ninguna cause se parmitird que los usuarios destapen o traten de reparar los equipos de
~omputacidn. La insialacion de tarjelas v otros elementos en Jos equipos asi coma la reparacion de
anomalias, solo pueden ser llevadas a cabe por el persanal técnico de computacion

ATL40- NO se permitird instalar programas, ni modificar herramientas de la computadora.

A 41- Tedo usuario debera dar use adecuado sl esuipo de computacion. En al caso de gue algim
equipe resultare dafiando por algunz accidn atribwble & ususno, dcte serd sancionads v deberz
abonar el costo de los dafios ocasionados,

A 42- El usuanio que atilics los servicios de comumicacion electranica, deberd observar las regias
gue cada une de astos servicios tenga. En el casc de las redes internecionales. el uspario serd
respansable de conocer v seguir las reglas que tenga la comunicacion por este medio.

Art43- Tado usuaric gue abandonare el eguipo gue st utilizando por un petiode mavor a L0
minutes perderd el derecho a seguir wilizandolo si otro usuario fo demandara al encargado del rea

Art.44- El usuario debe operar la magquina que le fuers asignada




Ari4%5- Las salas de lecturas serdn utilizadas con el fin de realizar lecturas individuales v/o grupales
consulta e investigacion con fines académicos.

ArL46-50i0 ingresard a |g sala el poseedor del turmo ¥ debera trabajar en el squipo que se le asione
zegim |z planilla de iscripeidn

An.47-Las salas de lectura no podran ser utilizadss para &l desarrolle v dictade de clases,

Ar48- En las salas no estd permitido-

4} Hacer uso incorrecto de las instalaciones de fas salas como: ravar el mobiliario,
apayar los pies en ol mobiliario. fumar, introducir alimentes, juzar (incluvendo tos
Juegos inleractives),

B} Utlizar equipos de somsdo sin audifonos

) Alierar o dafiar las efiquetas de identificacion de cualquier equipo informatice.

d) Copiar software cuya lcencia de use lo prohibe,

el Alerar software instalado

f] Unlizar el equipo informitico o |z infraestructura de comunicacion asociada = al
para sccader & equipos locales ¢ remotos a los gue & usuario oo tengs auiorizacion
explicite, o an su uso, mtentar violar la segundad de access de cualquier equipe
informatico.

gl Llevar a cabe acciones que mterfieran o puedan interferic con la operacitn normal
de los equipos.

h} Guardar en la PC los archivos tabajades,

1} Comer o tomar mate u otras bebidas mismras se hace uso dela miguing,

CAPITULO IX: Régimen disciplinario para el usuario

Art 49- Todo usuario deberd observar estrictamente este reglamento v ajustarse & las normas
establecidas por ol sistema de préstamos, principalments In referido al 1éemine v condiciones
réglamentarias de fa devolucidn dal material

ArL.30- Sers responsabie de todo daterioro que se adviesta n los libros al ser devuelto por el
ultimoe presiatane, siempre ¥ cuande no se hava dejado constancia de evidencia del defecto
<n & tanscurso del préstamo, La sustraccién o dafio causade a los libros de la Biblioteca, darg
lugzar & que se exija su reposicion v | aplicacién de 12s sanciones an af caso correspondan

Art51- En el caso de demora en la devolucion del maderial solicitado en préstamo. tanto de
libros como del material de Hemeroteca, la suspencién sera en los servicios de hiblioteca
(Préstamos externo e internos) No oasi del uso de la Sala de Lectura e Internet can  las
51 guientes sancioncs;

a) 2 {dos) dias corridos basts el tercer dia inclosive por ¢cada dia de demora.

B} A partir del coarto dia, la sancidn sers de 5 (cinco) dias por cada dia de demora.




a!:e-ml_nﬁw:rs,, LUD COSIO e ningun caso, serd infierior of del material extraviade La propuests
deberd realizarse, leniendo en cuents Ja necesidad bibliografica de la Biblioteca. b2 naturaleza
v vigencia de las mismas.

Art.60- En el caso de que el usuario afeciads posaa matenial para offacer en tal FEpOSIGION,
podré hacerlo por nota dirigida a la Direccién o personal a cargo, indicando Autor. Tiulo,
Edicidn, etc. a efectos de su estudio.

ArL61- El funcionamisnto de | Sala de Leciura rendré un régimien especial;

at El piblico que concurre & Iz misma debers guardar gbsoluio silencio v observar ung

conducta acorde al lugar, Comprobada una infraceion. el personal de préstamo de tumo &

cargo de la division Préstamos, proceder? 2 excluir del salén =8 autor v aplicara las respectivas

sanciones, con mforme (a postenor). Estas consistiran e

EJI En Ia I infraccidn se le aplicard § (ocho) dias de interrupcion de la entrada a la Sala de
eCiura

¢) En la 2° mifraccion 13 (quince) dias de suspension dal servicio de préstamos.

d) En Iz 3* infraceion comunicasion a Ing Secretarias Académicas Pars sancion mavar,

CAPITULO IX: Del Personal de Biblioteca

AMLE2- El Personal de bibliotaca tendrs la responssbilidad de hecer ohservar v aplicar &l
presente Reglamento,

Art63-Unicements ¢ Personal de la bibliotaca podré ingresar v/0 permanecer en fas
dependencizs habilitadas pers Control v Gestidn de Ta Biblioteca.

CAPITULO X: Disposiciones generales

Ar.6d- En los casos en gue el material sea retirade en préstame pars $u consulta en Sala de
Lectura, & lector NO PODRA retirarse de su dmbito sin autorizacics expresa del
bibliotecario, el que le concederd cuando sea suficientements justificado: en su defecto la abra
deberd ser devuelta en ¢ tumo que fue solicitada en funcién del sistema de reserva

Ar63- Toda situacidn omitda sn el presente REGLAMENTD. como asi lambign
contemplados en la crganizacidn de fa Biblioteca, serd selvada por la autoridad de la misma
por orden de responsabifidad en la jerarquin
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Art66- Cuando s¢ presentaren situaciones especiales que superen fas siribuciones de la
Dircecion de la Biblioteca, las mismas deberdn ser consideradas via Dirsecidn de Escuela v
Secretaria Académica de la FCF
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ANEXOS:

FORMULARIO =A™

CIADE TISTARIDS JES {IETITUCIONCA TEDR A BEPAR TAMENTDY
FBOLICTTUD 5 o
NOMBRE DE LA INSTTTUCION. CATEDRADEPARTAMENTOL el
DIRECCKON: {Berinnl 124-Eldorado’. ., N | CP.. 38, .

TE e Ingarmo D ln FOP v

NOMBRE DEL RESPONSAPLE DE LA INSTITUCE M, CATEDR ATEPAR TAMENTOY.,

A Apeilldo ¥ wombre: e2PE0 Lo e : A e e e
M de Comet de Lestar o, e o A
RS i i G 12, R At NI A COL T A L L

DATOS DEL segunde RESPONSABLE (o persoma suterisads o retiesr al material en amsencds o tmposibilidod d= e
saorldad arribe firmane) ;

APELETLERS. i S
MEOREBHE. i i niaris o S L g i BM EE P P

e TR e IR ... e i e ey TE

SOLICITA le sea expedida | tavieta de Usuarins Especiates / Instiruckn de lo BEBLIOTECA REGIONAL ELDORARO
VAL DURANTE EL CTCLO LECTIVO. v eeiiaeenii

Comprometiéndose ton s firma o Jo sigmenie:

1%~ Respetar Ixs rormes gue rigen of funcionamissie Je los diversas ssrvicios de Io Sitiorea.

27.- Hespetar, gonservar v caidor Jas isstalaciones v matenioles gue 22 ofilioen en el Contro o que i@ relires & préstim
o A devolver oo rmaenal ey promades an el plao sefulido en las pormas de resarns

4= A que los mut=rialed prestados longan un @se golective, oo indvidul fon sass de s [sstetuc v |

o DESR0 &N CORaC i i

- La hiblateea e reserva of dereche de derfvar of reclamo del incumplimienta de 1a devobucién de Tos préstanos 5
bndgzivcias bepales eondnnido copias de sviso sl Juzgade de instrucelon sepen sct 173, dol Codige Penal, para infsar samario.
.« Ln Bibliatzea se teusrn of derecho de retimr el carnet cunnde torsidere que be finalided del misme = cemple son To esablecida

T P P N U [ T | ' e | I

FRIMER RESPONSABLY DE LA INSTTTUCION SECGUNDBD RESPONSARLE

i Firma) { Fermn)

DIRECTORA DE LA BIRLIGTECA SECHETARIONA ACADEMICO FOF-EAE
i [Erinal {Firm=a}




FORMULARICO =B"

CIALE S EGRESADOS)

SOLICTTED N s
AFELLIDO ¥ NOMBRE DEL GARANTE: ..o i
NECARMET: o

Tl S
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